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Realizar una carta de presentación sobre tu persona que respete las siguientes pautas: 

Letra tipo: Time new Roman; tamaño: 12, sangría de primera línea de 2 cm, alienación izquierda y 

espaciado sencillo de 1 cm. Usar letra capital. 

 

Luego realiza tu currículo utilizando las plantillas de Word, imagínate que tanto la carta como el 

currículo es para la empresa que quisieras pertenecer. 
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1) Realizar la siguiente tabla respetando los colores y utilizar letra calibri tamaño 11. 

2) Para calcular el descuento de los clientes debe multiplicar la cantidad de cajas por el precio y a 

esto multiplicarlo por el porcentaje de descuento, utilice referencia absoluta para calcular el 

porcentaje de descuento. 

3) Para calcular el total de importe deberá multiplicar la cantidad por precio y restarle el 

descuento de cliente 

4) Para calcular la bonificación del vendedor deberá utilizar el siguiente razonamiento: si el total 

es mayor que 200€ entonces la bonificación será el total por el 20% sino el total por el 10%.  

5) El total bruto es la suma de los importes 

6) El descuento por pronto pago es el total bruto la celda que contiene el 2,5% 

7) La base imponible es el total bruto menos el descuento por pronto pago 

8) El IVA es la base imponible por la celda del 21% 

9) El total con IVA incluido es la base imponible más el IVA. 

10) Realizar el grafico 
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Power Point 

Realizar la siguiente presentación de diapositivas y deberá quedar lo más similar posible, aplicar 

transiciones entre cada diapositiva y animaciones a cada objeto que se encuentre en la misma, utilizar 

formato  de letras, utilizar autoformas para crear los círculos y formato de formas para darles color, 

buscar las imágenes de internet e insertarlas. 
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Publisher 

Crear un menú similar a este  
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