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WORD

Realizar una carta de presentacidn sobre tu persona que respete las siguientes pautas:

Letra tipo: Time new Roman; tamafio: 12, sangria de primera linea de 2 cm, alienacidn izquierda y

espaciado sencillo de 1 cm. Usar letra capital.

Estimade S5

saludo Ha sido una grats sorprese encontrar publicads su anuncio en el zitio web XX
donde salicitan un confador,

Soy profesional de la contaduria desde hace 15 afios v he trabajado en empresas
con wn gran volumen de ventas mensual, similar el que se maneja en Frankfur,

Presentacidn Tambien conozcoo de las politicas de trabajo con mercancia de exporacion an
palses como Francia v Porfugal gua fango antendids 8s a donde dingen sus
praductos en la actualidad.

J Para mi gerla de gran agrade farmar ahora parfe de su equipo de frabgjo y estoy
sagure gue les complacera saber que fengo muy busnas referencias da mis
trabgjos antericres, Le verdad ez gue no cuslquiera fiene la oportunidsd de
formar parte de empresas de! calibre que vstedes maneian.

Motivaciones '
Guisrera anadir fambién que soy fanalico de la crgamizecidn y esc se nofa en la
impiezs de los trabgjos que gjecufn, Ademas, manejo una gran veriedad de
software dedicados al campo de la administracion, pero si beren alguno qgue
| desconozca estard dispuesto a dedicar el tempe necesano & aprendar.

For supuesto, fodo esto 52 o podria explicar mejor en personNs s me diera 13

cponunided de concertar une aita. Tengo enfendide gue ef perlods de recepcidn

Despedida ‘ de car?!:l'.'da_ff:ls cuimingra o proximo martes, a5 que estare alenfo 5 cuslguier
camunicacian de su pane.

h Aterfamants:

Luego realiza tu curriculo utilizando las plantillas de Word, imaginate que tanto la carta como el

curriculo es para la empresa que quisieras pertenecer.
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Excel

1) Realizar la siguiente tabla respetando los colores y utilizar letra calibri tamafo 11.

2) Para calcular el descuento de los clientes debe multiplicar la cantidad de cajas por el precioy a
esto multiplicarlo por el porcentaje de descuento, utilice referencia absoluta para calcular el
porcentaje de descuento.

3) Para calcular el total de importe debera multiplicar la cantidad por precio y restarle el
descuento de cliente

4) Para calcular la bonificacién del vendedor debera utilizar el siguiente razonamiento: si el total
es mayor que 200€ entonces la bonificacidn sera el total por el 20% sino el total por el 10%.

5) Eltotal bruto es la suma de los importes

6) El descuento por pronto pago es el total bruto la celda que contiene el 2,5%

7) Labase imponible es el total bruto menos el descuento por pronto pago

8) EIIVA es la base imponible por la celda del 21%

9) El total con IVA incluido es la base imponible mas el IVA.

10) Realizar el grafico

DE: PAPELERIA Pl 5.A.
A: ADMINIST. 5.1
FACTURA M2 1 FECHA: 7/1/2009
DTO para todos los CLIENTES: 105
M2 DE CAIAS | DESCRIPCION PRECIO DTO CLIEMTE: TOTAL bonificacion el vendedor
CAJA IMPORTES
50|Folios 3550 £
35| Lapiceros 12,25 €
15| Boligrafos 1245 €
12|Sobres 565 €
18| Carpetas 12,75 €
25|Etiquetas 6,75 €
15|Folios A4 1,72 £
18|Folios A3 1,35€
TOTAL BRUTO
2,50 DTO por Pronto Pago:
Base imponible
21% [IVA
TOTAL (IVA INCLUIDO)
Ima]{im-:l de cajas
minimo precio de cajas
promedio de precios
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Power Point

Realizar la siguiente presentacién de diapositivas y debera quedar lo mas similar posible, aplicar
transiciones entre cada diapositiva y animaciones a cada objeto que se encuentre en la misma, utilizar
formato de letras, utilizar autoformas para crear los circulos y formato de formas para darles color,
buscar las imdgenes de internet e insertarlas.
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INTRODUCCION

» Las enfermedades Cc-vV son
responsables del 29% del total de
fallecimientos a nivel mundial

» En ameérica latina y el caribe para el
ano 2010 causaran 11 Millones de
muertes, de las cuales el 23% seran en
menores de 60 anos

/

-

PROGRAMA DE SALUD

Promocion o
saldy ;
‘praveacion de
tas
ENTErMecicas

Objetivo General
i

vos especificos
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SUGERENCIAS

= Practicar deporte con asiduidad
AR BN R B B BT %%

=~ Alimentarse en calidad y cantidad adecuada
AR LT LT, MRRT LA LT L

= Realizarse controles médicos con periodicidad
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Publisher

Crear un menu similar a este
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