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Curso

Nombre materia

Nombre profesor

Año
Fecha de entrega

Vías de contacto

Profesora: Lucero Maria


Estudiante: 

Fecha de entrega: viernes 11-6-2021

CONSIGNAS

Pautas a tener en cuenta:  

Desarrollar las respuestas de manera descriptiva, teniendo en consideración el tamaño de la letra, y que sea legible en caso de realizar el práctico de puño y letra, realizar el punto 7 en otra hoja o documento, (para poder darle el formato)

1. Cuáles son los principales libros contables?

2. Qué Software se puede usar para realizar un libro contable? Por qué? Y qué Software puedo usar para escribir un documento?

3. Qué es la dactilografía?

4. De acuerdo a la definición de mecanografía qué relación tiene con la contabilidad?

5. Cuál es la función más útil de Excel aplicada a la contabilidad? La que más se usa.

6. Respecto a los documentos, qué son las convenciones? Y cuáles son las características que debo tener en cuenta según aquellas?

7. Completar los datos de la siguiente nota, que se encuentran entre corchetes. Corregir el formato.

8. Marcar las partes de la nota, y diferenciar las partes que componen los párrafos, ya sea inicial y el párrafo final.


 MACROBUTTON  DoFieldClick [Su dirección]
 MACROBUTTON  DoFieldClick [Ciudad, estado y código postal]
junio 4, 2021
 MACROBUTTON  DoFieldClick [Nombre del destinatario]
 MACROBUTTON  DoFieldClick [Puesto]
 MACROBUTTON  DoFieldClick [Nombre de la compañía]
 MACROBUTTON  DoFieldClick [Dirección]
 MACROBUTTON  DoFieldClick [Ciudad, estado y código postal]
Estimado/a  MACROBUTTON  DoFieldClick [Nombre del destinatario]:

Me gustaría invitarle a dar una charla en la reunión de  MACROBUTTON  DoFieldClick [Nombre de la organización]. Nuestras reuniones se celebran el  MACROBUTTON  DoFieldClick [fecha] de cada mes en  MACROBUTTON  DoFieldClick [lugar]. Su libro,  MACROBUTTON  DoFieldClick [Título del libro]ha sido uno de los temas de discusión favoritos de nuestros socios y estoy seguro de que estarán encantados de tenerlo como orador invitado. 

El presupuesto de nuestra organización es pequeño y no podemos pagarle nada. No obstante, nos comprometemos a invitarle a cenar y a pagarle el aparcamiento. 

Le ruego que me comunique si está disponible para hablar en alguna de las reuniones que celebraremos los próximos meses. Puede ponerse en contacto conmigo en  MACROBUTTON  DoFieldClick [número de teléfono o dirección de correo electrónico]. Si desea obtener más información acerca de nuestra organización, le ruego que visite nuestro sitio Web en  MACROBUTTON  DoFieldClick [Dirección del sitio Web].

Atentamente,

 MACROBUTTON  DoFieldClick [Su nombre]
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