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UNIDAD I: LA COMPUTADORA COMO SISTEMA. 

 Historia de las computadoras - Conocer la historia de las computadoras-Comprender 

los motivos que propiciaron el nacimiento de las computadoras. 

 Hardware. Concepto. Componentes: Memoria Periféricos de entrada y salida. 

Dispositivos de almacenamiento. Disco rígido. Pen drive. 

 Software. Concepto. Clasificación. 

 

UNIDAD II: SISTEMA OPERATIVO 

Escritorio. Menú inicio. Barra de tareas.. Ventana, tipos y su manejo. Ventana. Partes de 

la ventana. Minimizar-Maximizar-Barras de desplazamiento-Restaurar. Cerrar. Cuadros 

de diálogo. Uso de Iconos. Uso de menú es desplegables. Concepto de archivo. 

Características de un archivo: nombre, extensión. Tipos de archivos. Concepto de 

Carpeta. Explorador: manejo de archivos y carpetas. Almacenamiento de archivos: 

Guardar, Guardar Como (diferencias y semejanzas). 

 
UNIDAD III: PROCESADOR DE TEXTO 

 Conocer los componentes del procesador de texto 

 Crear documentos aplicando formato, imágenes, gráficos, etc 

 Pestañas Archivo, inicio, Insertar, Diseño, Diseño de página. 

 Barra de herramientas de Word. 


